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 ELABORAÇÃO, DEFESA E REGISTRO DE PROJETOS DE PESQUISA 

 

 

 

1. INTRODUÇÃO  

 

Este documento estabelece os critérios mínimos exigidos pela Comissão Coordenadora do Programa de 

Pós-Graduação em Arquitetura e Urbanismo do DAU/UFV para elaboração, defesa e registro dos projetos de 

pesquisa, bem como informações indispensáveis para sua estruturação. 

 

Os projetos de pesquisa, elaborados pelos estudantes, serão avaliados por uma banca examinadora. A 

avaliação dos projetos de pesquisa constitui uma importante etapa na manutenção e aprimoramento da 

qualidade desses projetos. 

 

2. PROCEDIMENTO PADRÃO  

 

2.1. Da Elaboração 

 

2.1.1 O estudante de pós-graduação deverá elaborar um projeto de pesquisa original, que deverá ser 

defendido perante uma banca examinadora, para posterior registro junto à Pró-Reitora de Pesquisa e 

Pós-Graduação. 

 

2.1.2 Projetos envolvendo seres humanos devem ser submetidos ao Comitê de Ética em Pesquisa, por meio 

da Plataforma Brasil, antes do registro no SISPG-UFV. 

 

2.2. Do Encaminhamento 

 

2.2.1 O orientador deverá, em formulário próprio (Anexo I), agendar a data e indicar os membros da banca 

examinadora à Secretaria do Programa. 

 

2.2.2 O estudante deverá enviar uma cópia digital do projeto de pesquisa para os membros da banca. 

 

2.2.3 Cabe à Coordenação do Programa organizar a planilha de datas e horários das defesas. 

 

2.2.4 Cabe à Secretaria do Programa divulgar, online e no quadro de avisos da Coordenação, as datas, 

locais e horários fixados para a defesa de cada estudante. 

 

2.3. Da Defesa 

 

2.3.1 No dia e hora marcados, o estudante deverá se apresentar perante uma banca examinadora para 

defesa do seu projeto de pesquisa. 

 

2.3.2 A defesa, aberta ao público, será presidida pelo professor orientador do estudante. 
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2.3.3 Fica a critério da banca examinadora conceder, no início da reunião, o tempo máximo de 15 minutos 

para o estudante fazer a apresentação do seu projeto de pesquisa 

 

2.3.4 Cada membro da banca terá, no máximo, 30 (trinta) minutos para fazer seus questionamentos ao 

estudante e apresentar suas considerações e sugestões. 

 

2.3.5 Ao final da sessão, será preenchida a Ata de Defesa (Anexo II), que será assinada pelos membros da 

banca examinadora e pelo estudante. 

 

2.4 Da Banca Examinadora 

 

2.4.1 A banca examinadora será composta por três membros: o orientador, um docente interno ao programa 

e um terceiro membro doutor, que possam contribuir para o desenvolvimento da pesquisa. 

 

2.4.2 - No caso de haver coorientação, o coorientador será um dos membros da banca examinadora, 

juntamente com o orientador. 

 

2.5. Registro do Projeto de Pesquisa 

 

2.5.1 - Se o projeto for aprovado, o estudante deverá revisá-lo conforme as sugestões feitas pela banca 

examinadora para proceder ao registro do projeto junto à Plataforma Brasil (quando for o caso) e, 

posteriormente, à Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação da UFV, via sistema SISPPG. 

 

2.5.2 - Se o projeto não for aprovado, o estudante deverá submetê-lo a uma nova defesa no prazo máximo 

de 45 (quarenta e cinco) dias após a primeira defesa. 

 

2.5.3 - O orientador será responsável pelo registro do Projeto de Pesquisa no sistema SISPPG, após 

recomendação do Presidente da Comissão de Pesquisa do Departamento de Arquitetura e Urbanismo e 

aprovação da Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação, oficializando o registro. 

 

2.6 Dos Prazos 

 

2.6.1 Os projetos de pesquisa serão registrados no SisPPG até o último dia de aulas do 2° semestre letivo no 

caso do mestrado e 3° semestre letivo do doutorado. 

 

Parágrafo único. Caso o projeto tenha abordagem ao ser humano deverá ser registrado tão logo obtenha o 

parecer consubstanciado do Comitê de Ética em Pesquisa (CEP). 

 

2.6.2 Podem ser impostas sanções, como conceito N, aos estudantes que não cumprirem esses prazos, a 

critério da Comissão Coordenadora do Programa. 

 

2.6.3 Será atribuído conceito N aos estudantes que não cumprirem os prazos de registro de projeto de 

pesquisa conforme Regimento Geral da Pós-Graduação. 

 

2.6.4 Os limites de prazo e a aplicação de sanções são de responsabilidade da Coordenação do Programa. 

 

 

3. ORIENTAÇÕES PARA A  ELABORAÇÃO DO PROJETO DE PESQUISA   
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3.1 - Ao elaborar o projeto, o estudante deve estar ciente de que este poderá ser submetido a instituições de 

financiamento de pesquisas (CNPq, CAPES, FAPEMIG, etc.) e que muitos avaliadores adotarão os mesmos 

critérios usados para avaliar projetos, como consultores ad hoc dessas instituições. 

 

3.2. Estrutura do Projeto de Pesquisa 

 

3.2.1 - O Projeto de Pesquisa deve conter os seguintes itens, não necessariamente nesta ordem: 

 

●​ Folha de rosto (capa); 

●​ Sumário; 

●​ Introdução (contextualização e formulação do problema); 

●​ Objetivos (geral e específicos); 

●​ Justificativa e relevância da pesquisa; 

●​ Fundamentação teórica; 

●​ Metodologia; 

●​ Cronograma para 24 meses do mestrado e 48 meses do doutorado; 

●​ Referências. 

 

3.3. Formato 

 

3.3.1 O projeto deverá ser preparado da maneira mais concisa possível. 

 

3.3.2 A linguagem usada deverá caracterizar-se pela clareza e objetividade, requerendo observância quanto 

ao rigor gramatical. Recomenda-se, portanto, a revisão linguística do texto, antes de sua apreciação pela 

banca examinadora. 

 

3.3.3 - O projeto deverá ter, no máximo, 20 páginas e ser redigido de acordo com o seguinte padrão: 

 

●​ Espaçamento entre linhas: 1,5; 

●​ Tipo de fonte e tamanho: Arial, tamanho 12; 

●​ Tamanho do papel: A4; 

●​ Margem esquerda de 3 cm e demais margens de 2 cm; 

●​ As páginas devem ser numeradas sequencialmente no canto inferior direito, exceto a folha de rosto, que 

não deve conter numeração; 

●​ O projeto deve conter bibliografia atualizada. Nas referências, devem ser listadas somente as literaturas 

referenciadas no texto. 
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ANEXOS: 

 

ANEXO I – ATA DE DEFESA DE PROJETO DE PESQUISA 

 

ANEXO II - FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO INDIVIDUAL DO PROJETO DE PESQUISA  

 

ANEXO III – FORMULÁRIO DE INDICAÇÃO DE MEMBROS DA BANCA DE AVALIAÇÃO DO PROJETO DE 

PESQUISA  

 

ANEXO IV - FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO PROJETO DE PESQUISA PELA BANCA EXAMINADORA 

 

ANEXO V – DECLARAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO DA BANCA EXAMINADORA  

 

ANEXO VI – TEMPLATE: FOLHA DE ROSTO PADRÃO PARA O  PROJETO  
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ANEXO I 

 

 
ATA DE DEFESA DE PROJETO DE PESQUISA 

Ata ...... /20....  

 

 
 

No dia ... de ........ de 20..., os membros da banca examinadora do Projeto de Pesquisa intitulado 

........................................................................................,   

apresentado pelo(a) estudante ............................................................. ,  do Programa de Pós-Graduação em 

Arquitetura e Urbanismo, concluíram que o projeto: 

 

 

□ Foi APROVADO. 

□ Foi APROVADO COM SUGESTÕES, de acordo com as sugestões da banca. 

□ NÃO APROVADO NO MOMENTO. Deverá ser REAPRESENTADO, de acordo com as sugestões da 

banca. 

□ Foi REPROVADO. 

 

 

 

__________________________ 

Nome (orientador) 

 

__________________________ 

Nome (coorientador – quando houver) 

 

___________________________ 

Nome (membro interno) 

 

___________________________ 

Nome (3º membro - interno ou externo) 

 

 

Viçosa, ... de ......... de 20.... 

 

 

 

 

 

CIENTE (Estudante) 

 

________________________________ 

Nome do estudante  

 

 

Obs.: 1. Em caso de reapresentação (nova defesa), o estudante terá, no máximo, 30 dias para fazer a nova 

apresentação.  

          2. Para cumprimento do prazo o aluno deverá entregar as novas cópias em até, no máximo, 20 dias. 
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ANEXO II 

 
Formulário de Avaliação Individual do Projeto de Pesquisa 

Título do Projeto:   
 
 

Estudante:  

Avaliador:   
 

AVALIAÇÃO CIENTÍFICA. Em sua análise do projeto, considere os seguintes aspectos:                 Pg 1 

Pré-requisitos:  

1.​ No caso do doutorado, o projeto tem originalidade que justifique sua execução? 

Resposta:  (  ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente           (    ) Mestrado 
2.​ O projeto tem aderência à sua linha de pesquisa? 

Resposta:  (  ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

Requisitos avaliativos: 

1. Tema: O tema está claro e apresenta relevância e contribuições coerentes com uma proposta de 

dissertação/tese em Arquitetura e Urbanismo?  
Resposta:  (  ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
​ 1 
2. Problema: O projeto apresenta com clareza o problema de pesquisa? 
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

2.1 Hipótese: No caso do doutorado somente, o projeto apresenta uma hipótese a comprovar ou refutar? 

Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

3. Revisão de literatura: A revisão de literatura aborda os principais conceitos/temas necessários ao 

desenvolvimento da pesquisa e à construção do referencial teórico?    
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

4. Objetivos: O projeto apresenta com clareza os objetivos de pesquisa e demonstra exequibilidade? 
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

5. Metodologia: O objeto de estudo está bem delimitado? Os métodos, instrumentos e técnicas apresentados 

no projeto são consistentes com a proposta de estudo? 
Resposta:  (   ) Sim ​ ​ ​ (   ) Não​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

6. Estrutura e forma: As partes constituintes do projeto - introdução, referencial teórico e metodologia - estão 

bem estruturadas e facilitam a compreensão da proposta? 
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

7. Cronograma: A pesquisa propõe etapas factíveis para conclusão do mestrado ou do doutorado no tempo 

regular? Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

8. Referências:  O projeto apresenta referências atuais relevantes para a área? 

Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

9. Contribuição: O projeto apresenta contribuição científica, tecnológica ou social para o estado da arte? 

Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
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Formulário de Avaliação Individual do Projeto de Pesquisa 

Parecer (caso necessário, anexe mais páginas)  Pg 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Assinatura 

do 

avaliador: 

 

Data:   __/ __/ ____ 
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ANEXO III 

 

Formulário de Indicação dos Membros da  
Banca de Avaliação do Projeto de Pesquisa  

 
Modalidade: (   ) mestrado    (   ) doutorado 
Data:  

Hora: 

Formato: (    ) presencial (    ) à distância (    ) híbrido 

Título do 

Projeto:  
 
 
 
 
 
 
 

Estudante:  

Orientador:   

Avaliador 1:  

 
 
 
 

DEP: TEL: 

EMAIL: CPF 

Avaliador 2: 

 
 
 
 

DEP/Instituição: TEL: 

EMAIL: CPF 

Avaliador 3: 

 
 
 
 

DEP/Instituição: TEL: 

EMAIL: CPF 
 

 

 

____________________________________________ 

Assinatura do orientador  

 

​

Viçosa,     ____ de ____________de  ______. 
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ANEXO IV 

Formulário de Avaliação do Projeto de Pesquisa 

Título do Projeto:   
 
 

Estudante:  

Orientador:   

Avaliador:   
 

AVALIAÇÃO CIENTÍFICA                                                     
Pg 1 

Pré-requisitos:  

1. No caso do doutorado, o projeto tem originalidade que justifique sua execução? 

Resposta:  (  ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente           (    ) Mestrado 

2. O projeto tem aderência à sua linha de pesquisa? 

Resposta:  (  ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
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Requisitos avaliativos: 

1. Tema: O tema está claro e apresenta relevância e contribuições coerentes com uma proposta de 

dissertação/tese em Arquitetura e Urbanismo?  
Resposta:  (  ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
​ 1 
2. Problema: O projeto apresenta com clareza o problema de pesquisa? 
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

2.1 Hipótese: No caso do doutorado somente, o projeto apresenta uma hipótese a comprovar ou refutar? 

Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

3. Revisão de literatura: A revisão de literatura aborda os principais conceitos/temas necessários ao 

desenvolvimento da pesquisa e à construção do referencial teórico?    
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

4. Objetivos: O projeto apresenta com clareza os objetivos de pesquisa e demonstra exequibilidade? 
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

5. Metodologia: O objeto de estudo está bem delimitado? Os métodos, instrumentos e técnicas apresentados 

no projeto são consistentes com a proposta de estudo? 
Resposta:  (   ) Sim ​ ​ ​ (   ) Não​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

6. Estrutura e forma: As partes constituintes do projeto - introdução, referencial teórico e metodologia - estão 

bem estruturadas e facilitam a compreensão da proposta? 
Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

7. Cronograma: A pesquisa propõe etapas factíveis para conclusão do mestrado ou do doutorado no tempo 

regular? Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

8. Referências:  O projeto apresenta referências atuais relevantes para a área? 

Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 
 

9. Contribuição: O projeto apresenta contribuição científica, tecnológica ou social para o estado da arte? 

Resposta:  (   ) Sim​ ​ ​ (   ) Não ​​ ​ (   ) Parcialmente 

 

 

Formulário de Avaliação do Projeto de Pesquisa 

Observações caso necessário, anexe página(s) de comentários.   
 

 

Pg 2 
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(Pontos Fracos, Sugestões, Literaturas Complementares) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Encaminhamento:  
(   ) Registrar a versão apresentada 
(   ) Incorporar sugestões, apresentar ao orientador e, posteriormente, registrar 
(   ) Incorporar sugestões, apresentar a todos os membros da banca e, posteriormente, registrar 
(   ) Reapresentar (nova defesa) em prazo máximo de 30 dias  -  Data sugerida 

__________________________ 
 

 

Avaliador 1  

Data:  
Viçosa,   __/ __/ ___ 

Avaliador 2  

Avaliador 3  
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ANEXO V 

 

 

 

 

 

 

 

DECLARAÇÃO 

 

 

Declaro para os devidos fins que o(a) Prof. ..................................................... participou como 

avaliador(a) da defesa do projeto de pesquisa de ...........................................  do(a) estudante 

...............................................................................................,intitulado 

“................................................ ..............................................................................”, do Programa de 

Pós-graduação em Arquitetura e Urbanismo da UFV, realizado no dia ............... 

 

Banca examinadora: 

Orientador: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx     ​ ​ ​     CPF: 

                   xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx      ​ ​     CPF:                                       

                   xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx      ​ ​     CPF:                                       

 

 

 

 

___________________________________________ 

Prof(a)............................................... 

Coordenador(a) do Programa de Pós-Graduação em Arquitetura e Urbanismo 

Departamento de Arquitetura e Urbanismo – UFV 

 

 

 

 

 

Viçosa, ..... de ......................... de 20..... 
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ANEXO VI 
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PROJETO DE PESQUISA  
 
 
 

ÁREA DE CONCENTRAÇÃO 
PLANEJAMENTO, PRODUÇÃO E AVALIAÇÃO DO ESPAÇO CONSTRUÍDO 

LINHA DE PESQUISA  
INDICAÇÃO DA LINHA DE PESQUISA DO ESTUDANTE  

 

 

TÍTULO DO PROJETO 
 

Modalidade 
Mestrado ou doutorado 

 
Autor(a) 

Nome do(a) estudante  
 

Orientador 
Nome do orientador, titulação  

 
Co-orientador (se houver) 

Nome do co-orientador, titulação  
 

 

                                         

 

Viçosa – MG 
Agosto de 20...... 
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