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1. INTRODUGAO

1.1 - Este documento visa estabelecer os critérios exigidos pela Comissdao Coordenadora do
Programa de Pés-Graduagdo em Arquitetura e Urbanismo do DAU/UFV para defesa da
dissertacdo de mestrado e da tese de doutorado.

1.2 - Somente estara apto a submeter-se a defesa de dissertagéo o estudante que tiver cumprido as
seguintes condigdes:

1.2.1 - ter cumprido todas as exigéncias estabelecidas no Regimento Interno do Programa;

1.2.2 - ter cumprido as demais exigéncias estabelecidas pela Comissdo Coordenadora do Programa (Atos e
Normas);

1.2.3 - ter o projeto de pesquisa devidamente aprovado e registrado na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagao;

1.2.4 - ter concluido todas as disciplinas exigidas pelo seu plano de estudos, e estar matriculado apenas na(s)
disciplina(s) Pesquisa e, ou, Seminario;

1.2.5 - ter, ao longo do curso, produzido e submetido a publicago, junto com o seu orientador, pelo menos um
artigo cientifico em periédico classificado pelo Sistema Qualis da CAPES, capitulo de livro ou livro.;

1.2.6 - ter entregue 1 copia eletronica do Banco de Dados produzido na pesquisa desenvolvida. O banco de
dados podera ficar em posse do orientador.

1.3 - Somente estara apto a submeter-se a defesa de tese o estudante que tiver cumprido as seguintes
condigdes:

1.2.1 - ter cumprido todas as exigéncias estabelecidas no Regimento Interno do Programa;

1.2.2 - ter cumprido as demais exigéncias estabelecidas pela Comissdo Coordenadora do Programa (Atos e
Normas);

1.2.3 - estar aprovado no exame de qualificag&o;

1.2.4 - ter concluido todas as disciplinas exigidas pelo seu plano de estudos, e estar matriculado apenas na
disciplina Pesquisa;

1.2.5 - ter, ao longo do curso, publicado junto com o seu orientador ou ter o aceite para publicagao, pelo menos
um artigo cientifico em periédico classificado pelo Sistema Qualis da CAPES de B2 ou superior segundo escala
de A a B de 2016, capitulo de livro ou livro; ou equivalente.



1.2.6 - ter entregue 1 copia eletrénica do Banco de Dados produzido na pesquisa desenvolvida. O banco de
dados podera ficar em posse do orientador.

2. PROCEDIMENTOS PARA DEFESA

2.1. Dos prazos

2.1.1 - A defesa e langamento no Sistema AcademicoPG da dissertacdo devera ocorrer no prazo méximo de
24 meses do inicio do curso para mestrado e 48 meses para doutorado.

2.1.2 - A data da defesa sera definida em comum acordo entre o orientador e o estudante para ocorrer no
maximo 30 dias apds a entrega do trabalho a banca.

Paragrafo Unico — O cumprimento do prazo de entrega requer a geracao e anélise prévia do relatorio
de coincidéncias pelo orientador.

2.1.3 - A dissertagao ou tese devera ser depositada na secretaria do programa em até 30 dias de antecedéncia
da defesa.

2.1.4 - A composigéo da banca sera langada no AcademicoPG em até 15 dias de antecedéncia da defesa e
apés o envio do relatério de coincidéncias a PPG.

Paragrafo tnico - Como cabe & Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagéo designar a banca examinadora
(pelo Presidente do Conselho Técnico de Pds-Graduagao, conforme disposto no Regimento de Pds-Graduagéo
Stricto Sensu da UFV), a banca para a defesa devera ser encaminhada em um prazo minimo de 10 (dez) dias
para a defesa em casos extraordinarios, conforme disposto no Regimento de Pés-Graduagéo Stricto Sensu da
UFV.

2.2. Do Encaminhamento da Dissertagdo ou Tese para a Defesa
2.2.1 - Caberé ao estudante:

2.2.1.1 - Enviar os cadastros completos dos membros externos de suas bancas a secretaria quando
ndo estiverem cadastrados no AcademicoPG (ANEXO);

2.2.1.2 - langar no Sistema AcademicoPG os nomes dos membros da banca examinadora propostos
pelo orientador;

2.2.1.3 - entregar cdpia da dissertagéo ou tese a cada membro da banca, impressa em formato A4
ou, a critério do membro da banca, uma cdpia eletrbnica, incluindo os suplentes e depositar na
secretaria;

2.2.1.4 - entregar 1 copia impressa e 1 copia eletrénica da Folha de Assinaturas da Dissertagéo ou
Tese na Secretaria do Programa, nos moldes da PPG UFV para operacionalidade do processo de
defesa.

2.2.2 - Cabera ao orientador;

2.2.2.1 - Emitir o relatério de coincidéncias, analisar, tomar providéncias se necessario e enviar a
PPG;

2.2.2.2 - definir a banca examinadora, data e hora, ouvido o estudante;
2.2.2.3 - aprovar no Sistema AcadémicoPG os nomes dos membros e data da banca examinadora;
2.2.2.4 - declarar em banca o atendimento aos requisitos para defesa do estudante.

2.2.3 - Caberé a Secretaria do Programa:

2.2.3.1 - Divulgar as datas, horarios e local determinados para a defesa de cada estudante;



2.2.3.2 - providenciar transporte, alimentacao, hospedagem e diaria para 0 membro externo da
banca examinadora, quando pertinente;

2.2.3.3 - providenciar os equipamentos e as condigdes de espago fisico (reserva e organizagéo da
sala) para a defesa;

2.2.3.4 - organizar e imprimir os documentos para a sesséo de defesa (Formulério 7, Termo de
Assentimento e Termo de Autorizag&o para Publicagao e outros que forem exigidos);

2.2.3.5 - preparar as declaragdes de participagédo para serem entregues aos membros da banca
examinadora, ao final da sesséo de defesa;

2.2.3.6 - comunicar o resultado da defesa a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao, em
formulario préprio, até 10 (dez) dias apds sua realizagao;

2.2.3.7 - publicar noticia sobre as defesas concluidas no Programa no site do Programa;
2.2.3.8 - informar ao estudante aprovado, as providéncias necessarias para a ceriménia de titulagao.
2.2.4 - Caberéa ao Coordenador do Programa:

2.2.4.1- Apreciar e aprovar no Sistema AcadémicoPG os homes dos membros da banca examinadora
propostos pelo estudante e orientador;

2.2.4.2 - assinar a documentagao necessaria para a finalizagdo do processo de defesa.

2.3. Da Composicao da Banca Examinadora
DISSERTACAO

2.3.1 - A dissertagao sera defendida perante uma banca formada por portadores do titulo de doutor, sob a
presidéncia do orientador.

2.3.2 - A banca de dissertagdo sera designada com 3 (trés) membros titulares e 2 (dois) suplentes.

2.3.3 - Os membros titulares da banca de dissertagao incluirdo, no minimo, o orientador, 1 (um) participante
externo ao Programa e 1(um) docente interno ao Programa, que pode ser o coorientador.

TESE

2.3.4 - A tese sera defendida perante uma banca formada por portadores do titulo de doutor, sob a
presidéncia do orientador.

Paragrafo Unico — S&o elegiveis para membros da banca os doutores que j& tenham participado de banca de
mestrado em qualquer programa de pos-graduagao do pais ou exterior.

2.3.5 - A banca de tese sera designada com 5 (cinco) membros titulares e 2 (dois) suplentes.

2.3.6 - Os membros titulares da banca incluirdo, no minimo, o orientador, 1 (um) participante externo ao
Programa, 1 (um) participante externo a instituicdo, e 1(um) docente interno ao Programa, que pode ser o
coorientador.

2.4. Da Defesa

2.4.1 - No dia e hora marcados, o estudante devera se apresentar perante uma banca examinadora constituida
pelo orientador e pelos demais examinadores, para defesa de seu trabalho.

2.4.2 - A Banca Examinadora se reunira antes da defesa para verificar o cumprimento dos critérios minimos e
deliberar se o trabalho esta em condi¢des de ser defendido.

2.4.3 - A sessdo, aberta ao publico, sera presidida pelo professor orientador do estudante.

2.4.4 - No inicio da sessdo, o orientador devera atestar que o estudante cumpriu os critérios minimos para
defesa.



2.4.5 - Sera concedido um tempo para o estudante fazer a apresentagéo do seu trabalho, com duragdo maxima
de 30 (trinta) minutos.

2.4.6 - Cada membro da banca tera, no maximo, 30 (trinta) minutos para fazer seus questionamentos ao
estudante e apresentar suas consideragoes e sugestoes.

2.4.7 - Apds a sesséo de defesa a Banca Examinadora se reunira para deliberagéo final e informaré o resultado
para o estudante.

2.4.8 - Ao final da sessdo de defesa, os documentos devem ser devidamente preenchidos e assinados pelos
membros da banca e pelo estudante, quando for o caso, e entregues na Secretaria do Programa.

2.5. Da Entrega da Versé&o Final da Dissertagéo ou Tese

2.5.1 - A entrega da vers&o final da dissertagdo ou tese obedecera ao disposto no Regimento de Pos-
Graduagédo Stricto Sensu da UFV.

2.5.2 - A versao final da dissertacdo ou tese, elaborada conforme as instrugdes vigentes, e devidamente
assinada deveré ser entregue a Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagéo, no prazo de 3 (trés) meses, ap6s
a data da defesa. Apds este prazo o estudante pagarad multa conforme estabelecido pelo regimento de Pos-
Graduagdo da UFV.

2.5.3 - O numero de copias € definido pelo regimento de P6s-Graduagao da UFV, porém uma copia eletronica
deve ser entregue a Secretaria do PPG.au.

2.5.4 - No caso de existéncia de convénios financiadores da disserta¢do (bolsas de estudo, custeio de trabalhos
de campo e de laboratérios, e outros), devera ser apresentada cdpia adicional impressa, desde que solicitada
pela instituicdo conveniada.

2.5.5 - O candidato também devera entregar midia com cépia eletronica contendo a verséo final da sua
dissertagao ou tese, idéntico a versao final impressa, na Secretaria do Programa, conforme as normas da
Biblioteca Central, que fara os encaminhamentos necessarios.

2.5.6 - Cabera a Secretaria do Programa de P6s-Graduagao em Arquitetura e Urbanismo arquivar a versdo
eletrbnica da dissertacao.

3. ORIENTAGOES PARA A ELABORAGAO DA DISSERTAGAO OU TESE

3.1. Orientagdes gerais

3.1.1 - Aestrutura e a formatagéo da dissertagéo ou tese devem obedecer as normas de Redacéo de Teses e
Dissertagdes da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagéo da UFV;

3.1.2 - A dissertagdo ou tese devera ser preparada da maneira mais concisa possivel.

3.1.3 - Alinguagem usada devera caracterizar-se pela clareza e objetividade, requerendo observancia quanto
ao rigor gramatical. Recomenda-se a revisdo linguistica do texto antes de sua apreciagdo pela banca
examinadora.

3.2. Estrutura da Dissertagéo

3.2.1 - De acordo com as normas da UFV.
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ANEXO:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIGOSA
UF CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS PPG Eﬂ
DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA E URBANISMO

Programs de P3s-Cradiagds en AL iz e Ursenismo

Universidade Federal de Vigos:

CADASTRO DE PARTICIPANTE EXTERNO

ATIVIDADE EXERCIDA
(Banca, Co-autor, Evento,etc) :
DADOS PESSOAIS

NOME COMPLETO
E-MAILS
CPF IDENTIDADE (ntimero, 6rgéo expedidor e data de emisséo)
DADOS ACADEMICOS
TITULAGAO AREA DE CONHECIMENTO CNPq (cdigo e nome) — ver tabela anexa
INSTITUICAO ONDE OBTEVE O TITULO ANO TEM POS-DOUTORADO
DADOS INSTITUCIONAIS
INSTITUIGAO ONDE TRABALHA

ENDERECOS

ENDEREGO DO TRABALHO (rua e nimero)

BAIRRO CEP CIDADE E ESTADO

TELEFONE FAX

ENDEREGO RESIDENCIAL (rua e nimero)

BAIRRO CEP CIDADE E ESTADO

TELEFONE CELULAR

PREFERENCIA PARA ENVIO DE CORRESPONDENCIA

DADOS BANCARIOS

(para solicitagdo de diaria no SCDP, quando for o caso — Sistema de Controle de Diarias e Passagens)
BANCO (Nome e cédigo) CONTA BANCARIA (ntimero)

AGENCIA (Nome, codigo e cidade)

InformacgGes prestadas em: / /



