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1. INTRODUÇÃO  

 
1.1 - Este documento visa estabelecer os procedimentos exigidos pelo Programa de Pós-Graduação em 
Arquitetura e Urbanismo do DAU/UFV para apresentação do Seminário de Dissertação.  
 
 

2. PROCEDIMENTO PADRÃO  

 
2.1. Do Seminário de Dissertação   
 
2.1.1 - Antes da defesa da dissertação, o estudante deverá apresentar um seminário versando sobre sua 
dissertação pesquisa, com ênfase na metodologia adotada e nos principais resultados alcançados. 
 
2.1.2 - Os objetivos do Seminário de Dissertação são:  

a) Preparar o estudante para a defesa da sua dissertação;  
b) Proporcionar ao estudante experiência na exposição e na discussão do conteúdo e dos resultados 
alcançados na sua dissertação;  
c) Proporcionar ao estudante a oportunidade de realizar ajustes, correções ou complementações na 
sua dissertação, conforme sugerido pelos professores participantes, antes da defesa da dissertação.  

 
2.1.3 - Do Seminário de Dissertação participarão o orientador e mais um docente do programa (não 
coorientador). O coorientador (quando houver) poderá participar da banca como um terceiro membro. 

 
2.1.4 - Caberá aos professores fazer sugestões para melhor adequação do trabalho, se necessário, e 
decidir se a dissertação está em condições de ser defendida.  
 
 
2.2. Dos Procedimentos Administrativos  
 
2.2.1 - Caberá ao orientador marcar a data de apresentação do Seminário de Dissertação do seu orientado, 
em formulário próprio (Anexo I).  
 
2.2.2 - O Formulário deverá ser entregue na Secretaria do Programa de Pós-Graduação em Arquitetura e 
Urbanismo juntamente com uma cópia do trabalho para cada avaliador, com antecedência mínima de 15 
dias da data de apresentação do Seminário.   
 
2.2.3 - Caberá à Secretaria do Programa:  



  

a) divulgar o Seminário, agendar local e disponibilizar o material necessário para a apresentação do 
estudante; 

b) emitir a Declaração de Apresentação do Seminário (Anexo II), que será assinada pelos avaliadores 
após a apresentação do estudante. Cópia dessa declaração será arquivada na Secretaria do Programa; 
ficando o aluno com a original. 

c) Emitir declaração de participação para cada avaliador (Anexo III), que será entregue após a 
apresentação do estudante.   
 

  
2.3. Do Prazo para Apresentação do Seminário de Dissertação  
 
2. 3.1 - O Seminário de Dissertação deverá ocorrer até o 22º (vigésimo segundo) mês de curso. 
 
2.3.2 - Será concedido conceito N àquele estudante que não cumprir o prazo do item 2.3.1, cujo 
agendamento de apresentação deverá ser  solicitado à Comissão Coordenadora.  
 
 
2.4. Da Apresentação  
 
2.4.1 - O Seminário de Dissertação será aberto ao público e presidido pelo orientador do estudante.   
 
2.4.2 - O estudante terá até 30 (trinta) minutos para fazer a apresentação da sua pesquisa.  
 
2.4. 5 - O formato de apresentação é livre, mas deverá conter, no mínimo, os seguintes tópicos: objetivos, 
metodologia, resultados alcançados e conclusões (ainda que preliminares).  
 
2.4.5 - Cada avaliador terá, no máximo, 30 (trinta) minutos para fazer seus questionamentos ao estudante 
e apresentar suas considerações e sugestões.  
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ANEXOS: 
 
ANEXO I – FORMULÁRIO DE MARCAÇÃO DE BANCA DE SEMINÁRIO 
 
ANEXO II – DECLARAÇÃO DE DEFESA DO SEMINÁRIO (aluno) 
 
ANEXO III – DECLARAÇÃO DE PARTICIPAÇÃO NO SEMINÁRIO (banca) 
 



  

ANEXO I 
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FORMULÁRIO  
 

Solicitação de Divulgação e Marcação do  
Seminário de Dissertação  

 
 
 

Título da 
Dissertação:  

 
 
 
 
 
 
 

Estudante:  

Orientador:     

Avaliador 1:  

orientador 
 
 
 

DEP: TEL: 

  

Avaliador 2: 

Interno  
 
 
 

DEP: TEL: 

  

Avaliador 3: 
(opcional) 

 
coorientador (interno ou externo) 
 
 

DEP: TEL: 

 EMAIL: 

 

 

_______________________________ 

orientador  

 

Viçosa,      de............................ de  20...... 

 



  

ANEXO II 
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CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS E TECNOLÓGICAS  
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DECLARAÇÃO  
SEMINÁRIO DE DISSERTAÇÃO  

 
 
 
 

 

Declaramos para os devidos fins que o (a) estudante .................................................................... , 

do Programa de Pós-Graduação em Arquitetura e Urbanismo apresentou o seminário de 

dissertação intitulado “.................................................................................................................... ” 

no Programa de Pós-graduação em Arquitetura e Urbanismo da UFV, realizado no dia ................ 

 

 

 

Viçosa, ..... de ................. de 20...... 
 

 
 
 

__________________________ 
 (orientador) 

 

__________________________ 
 (avaliador e ou coorientador) 

 

___________________________ 
 (avaliador) 



  

 

ANEXO III 
 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIÇOSA 
CENTRO DE CIÊNCIAS EXATAS E TECNOLÓGICAS  
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DECLARAÇÃO 

 

 

Declaro para os devidos fins que o(a) Prof. ..................................................... participou como 

avaliador(a) do Seminário de Dissertação do(a) estudante ........................................................... , 

intitulado “...................................................................................................................................... ”, 

do Programa de Pós-graduação em Arquitetura e Urbanismo da UFV, realizado no dia ............... 

 
  

 
 
 

Viçosa, ..... de ......................... de 20..... 
 
 
 

 
 

___________________________________________ 
Prof(a)............................................... 

Coordenador(a) do Programa de Pós-Graduação em Arquitetura e Urbanismo 
Departamento de Arquitetura e Urbanismo - UFV 

 
 
 
 
 
 


