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1. OBJETIVOS

1.1 - As disciplinas de ARQ 776 - Estagio em Ensino I, ARQ 777 - Estagio em Ensino Il e ARQ 778 - Estagio
em Ensino Il visam fornecer aos estudantes de pos-graduagéo experiéncia em ensino em disciplinas de
graduac&o, sob a supervisao e acompanhamento do professor da respectiva disciplina, denominado supervisor
do Estagio.

1.2 - A carga horéria das disciplinas de Estagio em Ensino sera utilizada para o desenvolvimento das seguintes
atividades:

— planejar aulas;

— preparar material didatico;

— ministrar, eventualmente, aulas tedricas ou praticas;

— auxiliar em aulas teéricas e praticas;

— participar no processo de avaliagao da aprendizagem;

— fazer atendimento extra-classe.

2. DA COORDENAGAO

2.1 - As disciplinas de Estagio em Ensino serdo de responsabilidade da Comissdo Coordenadora do PPG.au,
que sera responsavel pelo acompanhamento das atividades desenvolvidas pelos alunos ao longo do
semestre.

2.2 - Cabera a coordenagao:

2.2.1  Fazerreunido com os estudantes matriculados nas disciplinas de estagio para apresentagéo dos
objetivos do estagio e procedimentos e elaborar um cronograma de entregas da disciplina;

2.2.2  Gerenciar as avaliagdes das disciplinas e langar as notas no sistema Sapiens;

2.2.3  Emitir para o aluno uma declaragéo de participagédo nas atividades de Estagio em Ensino apds
conferida a documentagdo entregue.

3. DA SUPERVISAO

3.1 Cabe ao supervisor do Estagio:
a) Prover meios e acompanhar o aluno para o bom desenvolvimento das atividades do estagio;
b) computar a frequéncia do aluno sob sua supervisao;
c) conferir nota ao desempenho do aluno nas atividades do Estagio.

4. PROCEDIMENTOS



4.1 - O estagio de ensino podera ser realizado por alunos regularmente matriculados no curso de mestrado do
Programa PPG.au que se responsabilizarao por atividades de ensino na graduag&o, e por alunos regularmente
matriculados no curso de doutorado do Programa PPG.au que se responsabilizarao por atividades de ensino
na graduagéo e/ou pds-graduacéo.

4.2 — O Estagio ¢ obrigatdrio aos alunos com bolsa da CAPES ou do CNPq, sendo facultativo para aqueles
bolsistas que tiverem experiéncia de ensino superior comprovada, mediante documenta¢do submetida a
aprovagao da Comissé@o Coordenadora do Programa.

4.3 - O Estégio é facultativo para alunos n&o bolsistas, seguindo as mesmas regras das disciplinas; e receberéo
certificado de horas trabalhadas ao final.

4.4 - O Estagio em Ensino sera desenvolvido em atividades de ensino cujo conteudo programatico tenha
afinidade com a area de pesquisa do pos-graduando.

4.5 - As atividades de estagio serdo supervisionadas, preferencialmente, pelo professor-orientador do trabalho
de dissertagéo do estagiario.

4.6 - O plano das atividades do Estagio em Ensino devera ser elaborado pelo aluno em comum acordo com o
supervisor do estagio e encaminhado a Coordenagdo, em formulario proprio, até a segunda semana do
semestre letivo, entregues na Secretaria do Programa.

4.7 - O relatdrio final do Estagio devera ser aprovado pelo professor supervisor e encaminhado pelo aluno a
Coordenagdo em data previamente estabelecida, e entregue na Secretaria do Programa.

4.8 Juntamente com o relatério final o aluno devera preencher o formulario de avaliagdo da disciplina e entregar
na Secretaria do Programa.

5. AVALIAGAO DO ESTUDANTE

5.1 A avaliagdo sera feita da seguinte forma:

5.1.1 O Plano de Atividades (Anexo ) tera valor de 10 pontos e sera avaliado pela Coordenagéo do
Estagio;

51.2 O Formulério de Avaliagéo do Estagio (Anexo Il) tera valor de 10 pontos e sera avaliado pela
Coordenagéo do Estagio;

51.3  ORelatério Final (Anexo ll) tera valor de 30 pontos e sera avaliado pela Coordenagéo do Estagio;

5.1.4 O professor supervisor avaliara, em formulario proprio (Anexo 1V), o desempenho do aluno no
valor de 50 pontos.

51.5  Anotafinal sera a soma das notas obtidas nas avaliagbes parciais.
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ANEXOS:
ANEXO | - FORMULARIO PLANO DE ATIVIDADES
ANEXO Il - FORMULARIO DE AVALIAGAO DO ESTAGIO
ANEXO Ill - MODELO DE RELATORIO FINAL
ANEXO IV - FORMULARIO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO ALUNO

ANEXO V - DECLAGAO DE ESTAGIO
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PLANO DE TRABALHO
ESTAGIO EM ENSINO

ARQ sem __ano

NOME DO ESTUDANTE: MATRICULA:

e-mail: Cel:

NOME Do CURSO DE GRADUAGAO (onde o estdgio sera realizado):

MESTRADO: ARQUITETURA E URBANISMO DOUTORADO:

DISCIPLINA (onde o estdgio serd realizado):

EQUIPE DE TRABALHO:
Aluno(s)
Professor Supervisor do Estdgio em Ensino (orientador):

PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO (professor que orienta na disciplina do estagio):
e-mail:
Periodo das atividades:

1. JUSTIFICATIVA: (porque fazer estdgio nesta disciplina / relacdo com sua pesquisa):

2. OBJETIVOS:

3. DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

4. DESCRICAO DA METODOLOGIA!:

5. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES (incluir a carga horaria total):

NUMERO DE ESTUDANTES (na disciplina do estagio):

NUMERO DE CURSOS ATENDIDOS: (pela disciplina do estagio):

nome do estudante

De acordo:

(nome do professor)
Professor Orientador no Estégio

Vicosa,  de de




ANEXO I

FORMULARIO DE AVALIAGAO DO ESTAGIO EM ENSINO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIGOSA - .
UF PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO ESt"ig'\?ae"”; %T)s'”o
Lmemime Programa de P6s-Graduagdo em Arquitetura e Urbanismo ¢
Nome: Matricula: Semestre:
Disciplina da P6s-Graduagao
Nome do Coordenador: Comissao Coordenadora PPG.au
Cadigo: Descrigéo:
Disciplina do estagio
Nome do Professor:
Cadigo: Descrigéo:
Créditos: Dosagem: NUmero de Alunos: Turmas:
......... ( ) T=...... P=......
Questdes
1 | Vocé assistiu a quantas horas-aula na disciplina? _:_h
2 | Vocé ministrou quantas horas-aula da disciplina? _:_h
3 | Vocé auxiliou o professor em alguma aula ministrada por ele? Quantas horas-aula? _:_h
4 | O professor discutiu a definigdo do(s) contetido(s) das aulas que vocé ministrou? S()N( )
5 | O professor o orientou na preparagéo das aulas? S()N( )
6 | O professor acompanhou todas as aulas que vocé ministrou? S()N( )
7 | O professor fez uma analise critica das aulas que vocé ministrou? S()N( )
8 | Vocé participou da preparagéo de aulas que vocé néo tenha ministrado? S()N( )
9 | Vocé elaborou questdes para as avaliagbes da disciplina? S()N( )
10 | Vocé participou da correcdo das questdes elaboradas? S()N( )
11 | Vocé atendeu a estudantes em horérios extra-classe? S()N( )
12 | A carga horaria da disciplina foi compativel com as atividades executadas? S()N( )
13 | Vocé considera valido o treinamento didatico-pedagdgico recebido? S()N( )
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RELATORIO FINAL DO ESTAGIO EM ENSINO

Estudante: Matricula:

Disciplina Estagio PPG.au: Créditos:

Disciplina onde realizou o estagio: Carga horéria da
disciplina:

Periodo das atividades: Carga horéria de
atividades:

Prof. Orientador do estagio:

INTRODUCAO:
Descreva a disciplina na qual atuou, justificando sua escolha. Mencione os objetivos da disciplina
Estadgio em Ensino e a contribui¢do para o seu mestrado de forma clara, consistente e coerente.

METODOLOGIA:

A metodologia devera conter a descricdo das atividades desenvolvidas na disciplina que o estudante
atuou, assim como uma descri¢gdo da metodologia utilizada na disciplina.

*O texto da metodologia devera abordar aspectos como: descricdo dos critérios adotados na
disciplina atendida e narrativa de como as informag6es foram coletadas nos exercicios praticos.

ANALISE DA PARTICIPACAO NA DISCIPLINA ATENDIDA:

Analises e reflexdes sobre a atuagdo na disciplina de atuacdo, abordando aspectos positivos e
negativos. Atencdo aos objetivos propostos pelo Plano de Trabalho, verificando se os mesmos
foram contemplados. Se for o caso, a discussédo dos resultados podera trazer sugestdes, ou levantar
novas questfes para estudo e aprofundamento posterior.

CONSIDERACOES FINAIS:

Neste item, o (a) estudante retoma o0s objetivos propostos na introducéo, fazendo breve resumo do
que foi feito de modo a contextualizar os principais resultados de sua atuacdo e escolha pela
disciplina na qual atuou.

.REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Citar a bibliografia utilizada na disciplina de atuacao.

ANEXOS:

Este item se destina as informagfes complementares a atuagdo do estudante na disciplina atendida,
caso julgue necessario.

Nome aluno......cccceeeeeeevverererrennens Mestrando PPG.au/ UFV
Vicosa, ---/---/---

Lembrete: Relatério Final devera ser entregue até o dia ---/---/---, até as ----h na secretaria do PPG.au
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AVALIAGAO DE DESEMPENHO DO ALUNO EM ESTAGIO ENSINO

Estudante: Matricula:

Disciplina onde realizou o estagio: Carga horéria
da disciplina:

Periodo das atividades: Carga horaria
de atividades:

Prof. Orientador do estagio:

Venho por meio deste, atestar que o(a) estudante acima citado(a), regularmente
matriculado(a) no Programa de Pdés-Graduagdo em Arquitetura e Urbanismo

(PPG.au) da Universidade Federal de Vigosa, sob minha orientacéo,

foi frequente no estagio ( )sim ( ) nao ( )

parcialmente

desenvolveu as atividades a ele(a) solicitadas () sim ( ) nao ( )

parcialmente

AVALIACAO (nota de 0-100).

Atenciosamente,

2 o ) 1
Orientador - PPG.au/ UFV
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DECLARACAO DE ESTAGIO EM ENSINO

Declaro, para os fins que se fizerem necessarios, que FULANO DE TAL, matricula xxxxx, na condigao de estudante do

Programa de P6s-Graduagéo em Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal de Vigosa, realizou Estagio em Ensino

na disciplina listada abaixo, oferecida para estudantes de graduagéo em ------------------- da UFV, nos seguintes periodos:
2005.1 60 horas
. 2006.1 60 horas
ARQ 341 - Projeto x 2008 2 120 horas
2009.2 120 horas
Prof.

Coordenador do Programa de Pés-Graduagéo
Em Arquitetura e Urbanismo

Vigosa, 22 de fevereiro de 2010



